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INTRODUCAO

Atualmente é muito comum encontrar material que ensine a utilizar um software
em seu computador, basta apenas dedicacdo e vocé passa a conhecer sua
interface, seus botdes e menus.

Alguns materiais como os do Apostilando.com “casam” a explicagdo com
exemplos reais. Mas para quem estd comecgando muitas vezes isso é
insuficiente.

Entdo no6s do Apostilando.com, criamos uma série chamada TRUQUES
MAGICOS. A composicdo da série sera de apostilas para vocé que ja baixou
nossas apostilas e precisa exercitar a criatividade.

Cada material da série trara dentro de um determinado software dicas e
exemplos de uso do software, reforcando assim seu aprendizado sobre ele e

despertando sua criatividade. Obrigado e tenha um bom curso.
A série
A série em sua primeira edicdo abordar4d exemplos para 0s seguintes
softwares:

e Adobe Photoshop;

e Adobe Flash

e Adobe Dreamweaver

e PHP

e Microsoft Word

e Microsoft Excel

e Adobe Photoshop WEB

e Corel Draw

e HTML & CSS

e Javascript

e Fireworks

e Excel Avancado



01 - LISTA COM VALIDACAO

A utilizacdo de listas facilita o preenchimento dos dados de sua planilha e evita
erros de digitacdo. Em uma nova planilha digite Estado Civil na célula Al.
Depois clique na célula A2.

Cligue no menu Dados, validacao e depois na guia configuracoes.

-,

Validagéo de dados

 Configuractes || Mensagem de entrada | Alerta de erro

Critério de validacdo
Permitir:
Qualguer valor -

Dados:

[ (]9 ] [ Cancelar ]

Na caixa Permitir, selecione a opcéo, Lista. Cliqgue em Origem e informe os

dados, separando-os por pontos e virgula.



Validagio de dados X

Configuractes | Mensagem de entrada || Alerta de erro

Critério de validacdo

Permitir:

Lista M Ignorar em branco
Dados: Menu suspenso na célula
Fonte:

Solteiro;Casao; Vidveo;Divorciado .

(Ll
=]
m

[ QK ] [ Cancelar ]

Mantenha ativada a op¢cdo Menu Suspenso na célula e clique em OK.

!

Validagio de dados X

Configuractes | Mensagem de entrada || Alerta de erro

Critério de validacdo

Permitir:

Lista M Ignorar em branco
Dados: Menu suspenso na célula
Fonte:

Solteiro;Casan; Vilvo,Divordado| .

QK ] [ Cancelar ]

A Célula selecionada, uma seta indicara a presenca da lista. Clique sobre ela e

os itens, informados em Validagéo, serao exibidos.



|§| Microsoft Excel - Pastal

|3—_‘_le Arguive Editar Exbir Inserir  Formatar

AR WERE = NN ==

A2 - e
A | B | ¢ | D
1 |Estado Civil
2 1=
3 | Solteiro
Tl:asacu
—— Vilvao
iDiuDrciadD
_6 |
T
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02 — FUNCOES FINANCEIRAS

Vamos usar uma funcédo financeira para calcular o valor dos pagamentos de
um empréstimo. Neste caso, a taxa de juros e 0 nimero de pagamentos devem
estar expressos da mesma forma, ou seja, se 0s pagamentos forem mensais, a

taxa de juros também devera ser.

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa ﬂ_
. G
6 Mamero de pagamentos
7
B Valor atual
9
10 valor futuro
11
12 tipo
13
14 pagamento

No primeiro campo inserimos a taxa de juros, que neste exemplo é de 3% ao



ca v Je | 3%

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3'345“
5
3] Mimero de pagamentos
7
8 Valor atual
9
10 valor futuro
11
12 tipo
13
14 pagamento

No segundo inserimos o nimero de pagamentos.

C7 - fx

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3%
5
6 Mumero de pagamentos 24
? ]
8 Valor atual
9
10 valor futuro
11
12 tipo
13
14 pagamento
15

O valor atual é o valor que sera disponibilizado para o empréstimo.



C3 - 2

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3%
5
] Mumero de pagamentos 24
7
B Valor atual 3000
5 =1
10 valor futuro
11
12 tipo
13
14 pagamento

7

O valor futuro é o saldo que devera restar ap0s serem efetuados todos os

pagamentos, neste caso zero.

C11 - Jx

A B C
1
2 Empréstimo
3
4 Taxa 3%
5
3] Mumero de pagamentos 24
7
g8 Yalor atual 3000
9
10 valor futuro 0
11 I
12 tipo
13
14 pagamento

1=

No tipo de empréstimo “1” o primeiro pagamento é efetuado somente no final
do periodo, ou seja, depois de um més. No tipo “0” o primeiro pagamento é

efetuado no mesmo ato do empréstimo.



13 - 5

W00~ b W ke

b [ [ [
Wk | =S

14

A B C
Empréstimo
Taxa 3%
Mumero de pagamentos 24
Valor atual 3000
valor futuro 0
tipo 1
pagamento T

Planilha de empréstimo - informando o tipo de empréstimo "1", primeiro

pagamento para o proximo meés.

O valor do campo “Pagamento” sera calculado através da fungao financeira
‘“PAGAMENTO”. Vamos inseri-la.

X7 Av &
% 5oma
Média I

Contar Mimeros
Max
Min

Mais Funcdes..,

10
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Inserir fungdo

Procure por uma funcdo:
Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e digue em 'Ir'

Qu selecione uma categoria: | Financeira IEI

Selecione uma funcio:

MTIR -
MOMIMNAL

MPER.

o 3
OTMLUCRO

COTMVALOR

PO

PGTO(taxa;nper;vp;vi;tipo)
Calcula o pagamento de um empréstimo com base em pagamentos e em uma taxa
de juros constantes.

Ajuda sobre esta funcao [ Ok J [ Cancelar ]

b

Como argumentos, vamos indicar as respectivas células que acabamos de

preencher.
rﬁkrgumentns da fungdo m1
PGTO
Taxa |C4 0,03
Nper |C& 24
Vp |3 3000
vf |Ci1o 1]
Tipo |C12 1
= -171,9827649

Calcula o pagamento de um empréstimo com base em pagamentos e em uma taxa de juros constantes,

Tipo & um valor ldgico: pagamento no inicio do periodo = 1; pagamento ao final

do periodo = 0 ou ndo espedificado,

Resultado da formula = -171,9827649

Ajuda sobre esta funcdo

Ok

J ’ Cancelar

b
Observe o resultado:

11



1

2 Empréstimo

3

4 Taxa 3%
5

6 Mamero de pagamentos 24
7

B Valor atual 3000
9

10 valor futuro 0
11

12 tipo 1
13

14 pagamento -R5 1?-'1.98=I
15

Funcdo PGTO - retornando o valor mensal a ser amortizado.

03 — FUNCAO DE BANCO DE DADOS

Na planilha abaixo informagcBes de peso, altura e idade de varias pessoas
foram relacionadas em forma de banco de dados. Vamos criar um sistema de

contagem que obedecera aos critérios estabelecidos na linha 2.

A B C D E F
1 Mome idade altura peso resultado
2
3
4 Mome idade altura peso
5 Marcos Paulo Furlan a7 181 100
6 |Mauricio de Souza 39 175 95
7 Renato Aragdo 25 189 102
8 |Pedro Luis 36 186 80
9 |André Matos 29 177 75
10 Max Cavallera 28 172 70
11 José de Abreu 32 130 80
12 |\ Thomaz de Aguino 30 181 83
13 I .I

14

15
Para isso, selecionamos a célula E2, que fornecera o resultado da contagem, e

a funcdo BDCONTAR, da categoria banco de dados.

12



Inserir funcio I. ? ﬁ,l

Procure por uma funcdo:

Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e digue em 'Ir'

(O selecione uma categoria: | Banco de Dados IEI

Selecione uma funcio:

BDCONTAR.
BDCONTARA
BDDESVPA

[ | »

BDEST
EDEXTRAIR
BDMAX
BDMEDIA ~
BDCONTAR(banco_dados;campo;critérios)
Conta as células contendo nimeras no campo (coluna) de registros no banco de
dados que corresponde as condigbes espedficadas.

Ajuda sobre esta funcao [ Ok ] [ Cancelar ]

L

Esta fungdo utiliza 3 argumentos. O primeiro é o intervalo de células que

constitui o banco de dados. Vamos selecionar entdo o intervalo A4:D12.

Argumentos da fungdo @I&J

BDCOMNTAR.
Banco_dados |a4:D12 E = referénda
Campo ﬁ =
Critérios | =

Conta as células contendo nimeros no campo (coluna) de registros no banco de dados que corresponde as condicdes
espedficadas.

Banco_dados £ ointervalo de células gue constitui a lista ou banco de dados, Um banco
de dados € uma lista de dados reladonados.

Resultado da formula =

Ajuda sobre esta funcio [ QK ] [ Cancelar

Como segundo argumento, podemos especificar um campo. NO nosso caso,
todos os campos serdo utilizados. Entdo vamos deixar este argumento em
branco.

Como ultimo argumento, devemos indicar o intervalo de células que contém as

condi¢cOes especificadas para a busca. Selecionamos, entéo, o intervalo A1:D2.

13



Argumentos da fungdo liléj

BDCOMTAR

Banco_dados |a4:D12 = {Mome™\idade™ altura™'pesa™; Mar. ..

Campo
= texto

7| (7] [7n
| [#) ()
I

Critérios | A1:03|

Conta as células contendo ndmeros no campo (coluna) de registros no banco de dados que corresponde as condigdes
espedficadas,

Critérios ¢ ointervalo de células que contém as condigbes espedificadas. O intervalo
indui um rétulo de coluna e uma célula abaixo do rdtule para uma condicdo.

Resultado da farmula =

Ajuda sobre esta funcio [ oK ] [ Cancelar ]

Observe que inicialmente todos os registros foram contatos, pois a fungéo néo

encontrou nenhum critério na segunda linha.

E2 - I =BDCOMTAR({A4:D12;;A1:D2)
A B C D E

1 MNome idade altura peso resultado
2 E.
3
4 Nome idade altura peso
5 Marcos Paulo Furlan 37 131 100
6 Mauricio de Souza 39 175 95
7 |Renato Aragdo 25 189 102
8 Pedro Luis 36 136 80
9 |André Matos 29 177 73
10 |Max Cavallera 28 172 70
11 José de Abreu 32 130 80
12 Thomaz de Aquino 30 181 85
132

Exemplo pratico: para sabermos a quantidade de registros de pessoas com 35
ou mais anos que pesam menos de 90 kg, digitamos os critérios na segunda

linha, conforme mostrado abaixo.

14



D3 - Jx
A B C D E F

1 MNome idade altura peso resultado
2 ==30 <390 3
3 :l
4 Nome idade altura peso
5 Marcos Paulo Furlan a7 181 100
& |Mauricio de Souza 39 175 95
7 Renato Aragdo 25 189 102
8 |Pedro Luis 36 136 20
9 André Matos 29 177 75
10 Max Cavallera 28 172 70
11 losé de Abreu 3z 130 80
12 | Thomaz de Aguino 30 181 835
13

04 — ROTULOS

Podemos nomear os dados de uma planilha para que a escrita das formulas

seja feita de maneira mais simples. Os “NOMES” podem fazer referéncia a um

valor, a uma formula ou até mesmo a um conjunto de células. Na planilha

abaixo temos que calcular o volume de varios objetos com diferentes alturas.

Todos os objetos tém a mesma base, que € o resultado da multiplicacdo da

largura pelo comprimento.

Monte a planilha.

F2 F

A B C D E F G H 1 ] K
1 Data:
2 Compra |Venda I _I
3 Dalar RS 1,68 | RS 1,69
4 Euro RS 2,24 | RS 2,25
5
6 Produto V. Unit Dolar Compr|Dolar Venda|Euro Compra|Euro Venda
7 Monitor 22" RS 500,00
] Mouse RS 30,00
9 Teclado RS 30,00
10 Mesa digitalizadora | RS 300,00
11 Multifuncional RS 250,00

Para a data para que tenha sempre a data atual clique sobre a célula e coloque

a seguinte funcao.

15



Bl v S | =HOJE()

B C D
. 17/ GlelDll.

A
1 |Data:

Clique agora no valor da célula do délar compra.

Cligue na ABA formulas e depois em Definir Nome.

Farmulas Dados Revisdo Exibicdo

20 8 @ St

» Datae Pesquisae Matematicae Fais
Haora = Referéncia * Trigonometria = Funcdes =

cdes

Desenvolvedor

Suplementos A

== Definir Mome -

£2 Usar em Farmula

B Criar a partir da Selecdo

Momes Definidos

Defina um nome e se o rétulo serda para somente esta pasta de trabalho.

Confirme a referéncia da célula.

- -
MNovo Nome &lﬂ
Mome: dolarcompra
Escopo: Pasta de Trabalho IZI
Comentario: -
Referese a: | _pjanaigces P

[ 0K ] [ Cancelar ]
L
Cligue em OK.

Observe que agora ele ndo mostra mais

nome que vocé deu.

I dolarcompra - I

f| 1,68

A B c D
1 Data:  17/01/2011
2
3 Compra |Venda
4 Dolar RS 1,68 | RS 1,69
5 Euro RS 2,24 | RS 2,25

a referéncia de sua célula e sim o

Repita o processo para o dolar valor de venda, euro compra e euro venda.

16



Aplicar nomes l 2 ﬁ,l

Aplicar nomes:

dolarcompra -
dolarvenda

Eurocompra
eurovenda

Ignorar relativa/absoluta
Usar os nome de linhas e colunas Opcdes ==

[ Ok ] [ Cancelar ]

b

Para o valor unitario, selecione toda a faixa de valores e nomeie como unitario.

Para calcular os valores o processo € simples.
Clique na célula onde sera feito o calculo de conversédo do valor pelo dolar

compra e digite: = unitario, observe que o Excel ja vai mostrar o rotulo.

BDCONTAR - K | =u
A B C D £ F G H 1 J

1 Data: 17/01/2011

2

3 Compra |Venda

4 Délar RS 1,68 | RS 1,69

5 Euro RS 2,24 | RS 2,25

6

7 Produto V. Unit |DOIar Compr|DOIar Venda|Euro Compra|Euro Venda
8| Monitor 22" RS 500,00 | =y

9 Mouse RS 30,00 || =

10 Teclado RS 30,00

11 Mesa digitalizadora | RS 300,00

12 Multifuncional RS 250,00

12

Para confirmar o rétulo basta dar um duplo cliqgue sobre 0 mesmo.

BDCONTAR - * « Jfc| =unitario*do
A B C D E F G H 1 J

1 |Data: 17/01/2011
2
3 Compra |Venda
4 Dalar R5 1,68 | RS 1,69
5 Euro RS 2,24 | RS 2,25
6
7 Produto V. Unit |DOIar Compr|[]0|ar Venda|Euro Compra|Euro Venda
8 Monitor 22" R$ 500,00 | =unitario*do|
9 Mouse R$ 30,00
10 Teclado RS 30,00 =l dolarvenda
11 Mesa digitalizadora | RS 300,00
12 Multifuncional R$ 250,00

17



Repita o processo para todos os demais calculos.
Formate as células de acordo com suas respectivas moedas.

| 18 hd fr| =unitario/eurovenda
A B 5 D E F G H | 1

1 Data: 17/01/2011

2

3 Compra |Venda

a Délar RS 1,68 | RS 1,69

5 Euro RS 2,24 | RS 2,25

6

7 Produto V. Unit Daolar Compra |Dolar Venda|Euro Compra|Euro Venda
zl Monitor 22" RS 500,00 | & 297,62 | 5 295,86 | € 223,21 | € 223,22
9 Mouse RS 30,00 | § 50,40 | & 17,75 | € 13,39 | € 13,33
10 Teclado RS 30,00 | $ 5040| § 17,75 | € 13,39 | € 13,33
11 Mesa digitalizadora | RS 300,00 | 504,005 17751 € 133,93 | € 133,33
12 Multifuncional RS 250,00 | $ 420,005 147,93 | € 111,61 | € 111,11

12

Ao clicar em gerenciar nomes, vocé pode modificar, excluir os nomes de seus

rétulos.
r B
Gerenciador de Momes M
(oo ] (o ] [ |
Mome Valor Refere-se a Escopo Comentario
51 dolarcompra R$ 1,68 =Plan#! $C54 Pasta de...
=l dolarvenda RS 1,69 =Plan4! D54 Pasta de...
=l eurocompra RS 224 =Plan4! 5C55 Pasta de...
=l eurovenda R 2,25 =Plan4! D55 Pasta de...
=l unitario {"R& 500,00 %"RS... =PlandlsFsa:5F512 Pasta de...
Refere-se a:
Z| ¥ | =Plan41sCs4 53
r|
e

05 — TABELA DINAMICA

Tabela dindmica é dos recursos mais poderosos do Excel, pois serve para
criagdo de resumos e relatorios rapidos a partir de dados contidos em uma

planilha.

18



Vamos usar para nossa tabela dinadmica a planilha de Idade peso e altura que

criamos héa pouco.

Selecione a planilha.

Ad - f | Nome
| A | B c D E
1 MNome idade altura peso resultado
2 ==30 <90 3
3
-4 |Nome idade altura peso
5 |Marcos Paulo Furlan a7 181 100]
6 |Mauricio de Souza 39 175 95
7 |Renato Aragdo 25 189 102
8 |Pedro Luis 36 136 ao|
9 |André Matos 29 177 75
10 |Max Cavallera 28 172 70
11 José de Abreu 32 180 EGI
12 [Thomaz de Aguino 30 181 sl
13

Clique em Inserir Tabela Dinamica.

m Fagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Fe
a— o El@ Ly Formas - ¥ =
| HH |./_<_1| H h "«.‘}(,' er |
[ 4} 1 Bkl fwj SmartArt ﬁ i =I
Tabela fabela | Imagem Clip-Art ... R Colunas Linhas Pizza Barras
Dinamica = jagt+ Instantaneo - - - - -
_—1onerds Nlustracdes Graficos

Crnar Tabela Dindmica &lﬁ

Escolha os dados que deseja analisar

@ Selecionar uma tabela ou intervalo

Tabela/Intervalo:

() Usar uma fonte de dados externa

Mome da conexdo:
Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado
@ Mova Planilha
(") Planilha Existente

Local: ERz

[ oK ] [ Cancelar

b

Como ja esta marcada nova planilha, clique em OK.

19



EiH9- = Solverxlo - Microsoft Excel -« (| r—

Piginalnicial  Inserr  layoutdaPagina  Formulas  Dados  Revisio  Exibigio  Desenvolvedor  Suplementos  Acrabat Opcdes | Design o @ o @ &

% Agrupar Selecio 5 iﬂ _ L‘H 575 Limpar - & fi5) Grfico Dinamico & ista de campos
“ FArS [ : E m
[} selecionar - E entas OLAP Botdes +/-

< Desagrupar

| Compo ativo:

&
il

B —— S - % Classificar | Inserir Segmentagio | Atualizar Alterar Fonte | . Céleulos| = .
Dindmica = @ Configuracdes do Campo @3 Agrupar Campo D = de Dados~ | 2% Mover Tabela Dindmica » | [B Teste de Hipteses
Campo Ativo Agrupar Classificar e Filtrar Dados Acdes Ferramentas Mostrar
A3 - £ ~
A B C D E F G H ! il K L M N o : Lista de campos da tabela dindmica v X
a =
s Ezﬁlahg?u§mms para adiconar
3 ! [CINome
2 [Flidade
: s
6 Para criar um relatdrio, [Dpese
7 | escolha campos na lista de
8 campos da Tabela Dindmica
9
10
11 3
12 1
13
14 Arraste os campos entre as dreas abaixo:
15 ¥ Filtro deRelat... 5 Rétulos de Cal...
16
17
18
L [ Rétuosdeliha X Valores
20
21
22 =
23 S
¥ | [] Adiar AtudlizaciodoL... | Awalizar |
W 4 M| panl Pkn2 | Plan6 . Phn3 Pln4 Phns ~¥d ] u I [ R
ont M 100% (-—U—&)

Conforme vocé vai marcando na direita ele monta na esquerda. Observe

também que o que esta preenchido é Rétulo de linha e valores.

Arraste os campos entre as dreas abaivo:
“ Filtro de Relat... [ Rétulos de Cal...

fil Rétulosdelinha X Valores

Mome - Soma de altura

[ Adiar Atualizacio do L... | Atualizar |

Mude conforme a imagem.

Arraste os campos entre as areas abaixo:
“ Filro deRelat... [ Rétulos de Cal...

Mame -

f Rétulosdelinha X Valores

* Valores - Soma de altura -
Soma de idade -
Soma de peso ¥

[[] Adiar Atuglizacio doL... | Atuzlizar |

20



A ] B

1 MNome Marcos Paulo Furlan |-T
2 || |Pesquisar 2
3 - (Tudo) ~
4 |! i André Matos
5 |1 i~ Joséde Abreu
6 i Marcos Paula Furlan -
7 |:| selecionar Yarios Itens
)
g oK ] [ Cancelar ]
10
A3 - S| valores
| A | B C
1 Mome Marcos Paulo Furlan |-T
2
3 |"|.-“ali}re5 !
4 Soma de altura 131
5 Somadeidade a7
6 Soma de peso 100

06 — VALIDACAO COM FILTROS

Vamos criar uma validagdo com filtro, ou seja, depois que escolhermos o

estado na coluna de estados, na coluna de cidades sO sera possivel escolher

cidades do estado escolhido.

Temos duas planilhas: Completa, onde temos a lista de siglas e cidades

completa, e uma lista de siglas, sem repeticdo de estados.

21



F2 -

A B
1 sigla Cidade
2 (PR Castro
3 |[PR Colombo
4 |FR Curitiba
5 PR Curiuva
& PR Foz do lguacgu
7 |PR Londrina
8 PR Maringa
9 (PR Pato Branco
10 |PR Pinhais
11 |PR Piraguara
12 |[FR Ponta Grossa
13

sigla

AC
AP
BA

MS
MT
PR

&=

SP

E temos a planilha: Validagao_Filtro, onde definiremos os

escolheremos as cidades.

1 Estado Cidade

estados e

Vamos nomear os intervalos, selecionaremos todas as siglas na coluna A e

definiremos o nome SG.

22



5G - F5 | PR

Camna de nome

@

B C D E F
1 sigla Cidade sigla
2 |PR Castro AC
3 |PR Colombo AP
4 |PR Curitiba BA
3 |PR Curiuva ES
6 |PR Foz do lguagu MS
7 |PR Londrina MT
8 |PR Maringa PR
3 |PR Pato Branco Rl
10 |PR Pinhais RS
11 |PR Piraguara sC
12 |PR .Punta Grossa Sp

Selecionaremos todas as cidades na coluna B e definiremos o nome cidades.

cidades - fx | Castro

4] (CoiadenomefgTTT o D E F
1 sigla Cidade sigla
_2 |PR Castro AC
'3 |PR Colombo AP
iF‘R Curitiba BA
2 |PR Curiuva ES
6 [FR Foz do lguagu s
7 |PR Londrina MT
_8 |PR Maringa PR
9 |PR Pato Branco Rl
10 |PR Finhais RS
11 PR Piraguara sC
|12 |PR Ponta Grossa 1 SP
13

Selecionaremos todas as siglas na coluna F e definiremos o nome siglas.

23



siglas - I | AC

Caa de nome B c D E F

|

-1 sigla Cidade sigla
|2 |PR Castro AC
3 [PR Colombo AP
.4 |PR Curitiba BA
2 |PR Curiuva ES
.6 |PR Foz do Iguagu MS
7 |PR Londrina MT
8 |PR Maringa FR
9 |PR Pato Branco Rl
10 [PR Pinhais RS
11 [PR Piraguara SC
12 |PR Ponta Grossa SP 1

o

Na planilha Validagéo_Filtro, vamos criar as validagoes.

Selecionaremos o intervalo de Estados. E entdo na guia Dados — Validacao

de Dados — Validacéo de Dados definiremos a validagéo.

Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplementos Acrobat

e g Limpar ki
HER W &a BE B= B
- | Texto para Remover

il Classificar | Filtro Y . Validacdo |Consolidar Teste de
.u# Avancado | golunas Duplicatas |de Dados = Hipéteses =
Classificar e Filtrar Ferr @ validacio de Dados,..

B8 Circular Dados Invalidos

F G H | ] ‘?j Limpar Circulos de Validagdo

Permitir lista, e a fonte é siglas.

PR e il

Agr
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-

Validagdo de dados

L2 [ |

Configuragbes | Mensagem de entrada | Alerta de erro |

Critério de validagdo
Permitir:
Lista Ignorar em branco
Dados: Menu suspenso na célula
estd entre
Fonte:
=siglas] =

Aplicar alteracoes a todas as células com as mesmas configuracies

[ oK ] [ Cancelar

Depois com o intervalo de cidades selecionado, criaremos outra validacdo. na

guia Dados — Validagcao de Dados — Validag&o de Dados permitiremos lista e

a

=DESLOC(cidades;CORRESP(A2;SG;0)-1;0;CONT.SE(SG;A2)-1)

em fonte digite a seguinte férmula:

~

Validagdo de dados @l&]

Configuracoes | Mensagem de entrada | Alerta de erro |

Critério de validagao

Perrmitir:

Lista Ignorar em branco
Dadas: Menu suspenso na célula
esta entre

Fonte:

(==

2.7

=DESLOC(cidades; CORRESP(AZ;5G;0)-1;0; CONT. 5E

[ aplicar alteracies a todas as células com as mesmas configuracties

[ Ok ] ’ Cancelar ]

T

eremos como resultado a lista de siglas em Estados.
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B2 - ( 5 |

A B C D
1 Estade |Cidade
2 PR -
3 Castro -
— Colombo
4
5 Curiuva E
Foz do Iguacu
6 Londrina
7 Maringa
Pato Branco i
8 I
1

07 — FILTRAGEM NA CELULA

Dica rapida para filtrar diretamente na célula usando o Excel 2007/2010:

Apés aplicar o filtro em sua tabela (em Dados, Filtro), clique com o bot&o direito

sobre o item que deseja filtrar e va na opc¢éo Filtro. Veja:

—

\reéxgq.r» F.3 1) Qe e . Pastal - Microscht Excel
Nome ca Tabelx 4 Resume com Tabela Dindemica ': g > ] eSade V) Lenhs oe Cad
‘Y.bdll }‘ Remover Dupbeatas Uehy e Tota

V] Unhat e Tin;

G Regimensiona Tabels || Y Convester em intervalo

4 A B C (4] E F G H
L 8 Produto nVcnd.n n
2 Anti-Caspa R$ 1.220,00 |
3 Cremep T v
B Elésnco.:cm -Ill BiAA i-’, el
5 Casinha (N Z B -3 -A-R 035
| FTEE T

: lz% &  Rgcortm
8 Boneca | 4d Copwr
9 Casinha O
10 Quebra-
11 Jogotab 4
12 Rodas éae g
13 Blogquea

- Lxchun »
14 Boneca
15 Kitdepiy | Coiecenw ¢
‘6 9e¢3|ell’ pmpar conteudo
17 Escova Classdicar *
18 Condicic Faa » }
15 Escova labela » Litrac por Vakor da Celula Selecionada !
20 I"*u"'lnt Insernir comentario Filtrar por Cor da Celula Seletonada
21 E“”'cp— Formatas Célulat Filtrae por Coe da Fonte da Célula Sefecionads
22 Jogo tab 3
23 /Casinha Escolher na Lista Sytpena Filtrar pgt lcone da Céluls Selecomada
24 Rodas | B Hiperteu
25 Anti-Caspa RS 1.291,00
26 Kitde pintura com dedos RS 1.157,00 |
27 xenon _RS 1.815,00 |
28 Creme para pentear RS 1.685,00 |
29 Elastico RS 1.730,00 |
30 Elastico RS 1.250,00 |
31 Escova RS 1.740,00 |
32 Xenon RS 1.588,00 |
33 Escova RS 1.565,00 |
34 Chocalho RS 1.674,00
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08 — AUMENTAR VALOR EM GRUPO DE CELULAS

Vamos supor que eu precise aumentar em 5% toda uma tabela de precos.

Abra a primeira planilha que fizemos em nossa apostila. Digite em uma célula

o valor 3%.
HS - B | 3%
A B C D E F ] H |
1
2 Produto V. Unit Qtd Total
3 Monitor 22" RS 500,00 1,740292 RS 870,15
4 Mouse RS 30,00 5,984418 RS 179,53

L8]

Teclado RS 30,00 5984418 RS 179,53 I 3%!

& Mesa digitalizadora RS 300,00 1,844175 RS 553,25
7 Multifuncional RS 250,00 0,870146 RS 217,54
8

9 Total RS 2.000,00
Copie-o.

Selcione o intervalo de células e cligue em colar especial.

Caolar especial I. 2 ﬁ]

Colar
@ Tudo (7 Todos usando tema da origem
() Fdrmulas (") Tudo, exceto bordas
(71 Valores (7 Larguras da coluna
") Formatos (") Farmulas e formatos de ndmero
) Comentarios i) Valores e formatos de nimero
71 validacdo Todos os formatos condiconais de mesdagem
Operacao
) Nenhuma ) Multiplicacio
(7 Divis3o
(") Subfracdo
|:| Ignorar em branco |:| Transpaor

Ok ] ’ Cancelar

9 - FILTRAGEM PERSONALIZADA

Através da utilizagdo dos filtros podemos acrescentar elementos gréficos a

nossa planilha.
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Monte a seguinte planilha. Certifique-se de que cada célula contenha a sua

imagem.
B6 - F
A B

1 | Aplicativo Descricdo

Cada vez mais usuarios comuns querem aprender como desenvolver paginas de internet, e o programa Adobe
Dreamweaver tem facilitado muito, pois consegue reunir na mesma interface recursos para programadores —
que tem como base o codigo puro — e tambem recursos para os designers gue s30 0s mais experientes quando
falamos do visual das paginas.

2 Dreamweaver

P S Finalmente a Adobe liberou um dos aplicativos mais esperados do ano de 2010. O Photoshop C35, software
padrdo da industria quando se fala em tratamento & manipulagdo de imagens, aparece com inovagbes de
interface e ferramentas quase inimaginaveis.

3 Photoshop
E mais um ano passou & novamente a Adobe surpreende todos com uma versao melhorada do aplicative mais
F l utilizado para animagdes. Claro que estamos falande do Flash Professional, o qual tem sido um grande aliado
para os web designers que tanto necessitam criar banners, animacdes, videos e recursos diversos para portais
interativos.
4 Flash

Sevoce e um web designer sabe bem gue projetar uma pagina para internet nao & uma tarefa facil, tanto por
haver dificuldade ac ter ideias como ndo ser nada simples coloca-las em pratica. Muitos designers sofrem com
programas mediocres e por isso perdem tempo com algo que deveria ser simplificado. Quem ja trabalha com o
Adobe Fireworks ndo sofre com esse tipo de problema, podendo focar seus esforgos apenas nas ideias.

5 Firewoarks

il [ 1
Cliqgue com o botdo direito do mouse nas imagens, selecione tamanho e

propriedades depois propriedades, e marque a opcao Mover e dimensionar

junto com as células.
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i ™
Fermatar Imagem M

Preenchimento p rop riedades
Cor da Linha Posicionamento do objeto
E=tila da Linha @ Maver e dmensionar com células

() Mover mas ndo dimensionar com células
Sombra —_— ] ) i

() N&o mover ou dimensionar com células
Reflexo

Imprimir objeto
Elogueado

Bordas Suaves e Brilhantes

Formato 30 Bloguear texto
| | Rotacdo 30 O bloqueio de objetos sé terd efeito se a planilha estiver protegida. Para
ajudar a proteger a planilha, escolha Formatar na quia Inicio e selecione
| | Correcies de Imagem Proteger Planilha. O uso de senha € opdonal.,

Cor da Imagem
Efeitos Artisticos

Corte

Tamanha

[ Propriedades ]

Caixa de texto

Texto Alt

Repita o processo para cada uma das imagens.
Selecione todas as células e clique na ABA Dados, Filtrar. Agora é s6 escolher

0 programa e ter uma filtragem mais rica em informacaoes.

Al - Jx | Aplicativo
A [ B C
1 |Aplicativo [~ | Descricio -

E,I, Classificarde AaZ

%J« Classificar de Z a A muns querem aprender como desenvolver paginas de internet, e o programa Adobe

Jdo muito, pois consegue reunir na mesma interface recursos para programadores —
Classificar por Cor * go puro — e também recursos para os designers que s3o os mais experientes quando
- inas.

-

Filtras de Texto
2u um dos aplicativos mais esperados do ano de 2010. O Photoshop C55, software
do se fala em tratamento € manipulagde de imagens, aparece com inovagdes de
Jase inimaginaveis.

o

Pesquisar

W] {Selecionar Tudo)
[ Dreamweaver

[ | »

1

= ovamente a Adobe surpreende todos com uma vers3o melhorada do aplicativo mais
Claro que estamos falando do Flash Professional, o qual tem sido um grande aliado
[ OK ] [ Cancelar ] = tanto necessitam criar banners, animagoes, videos e recursos diversos para portais

LI Flash
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m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplemer

5 = = | - | Conexdies a - I Limpar = = = 5
AR b b @2 2 R s @5

Kb Reaplicar
Do Da De De Qutras  Conexdes | Atualizar il Classificar | | Filtro T Texto para Remaover Vali
Arcess Web Texto Fontes+  Existentes | tudo~ = # Avancado colunas Duplicatas de D
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar Ferramen
Al - fe | Aplicativo
A [ B C
1 |Aplicativo |.r| Descrigdo -

Se voce e um web designer sabe bem que projetar uma pagina para internet ndo € uma tarefa facil, tanto por
haver dificuldade ao ter ideias como ndo ser nada simples coloca-las em pratica. Muitos designers sofrem com
programas mediocres e por isso perdem tempo com algo que deveria ser simplificado. Quem ja trabalha com o
Adobe Fireworks n8o sofre com esse tipo de problema, podendo focar seus esforgos apenas nas ideias.

5 Fireworks.

10 - SOLVER

O Solver € um software para programacdo matematica integrado a planilha
eletrbnica, resolvendo problemas de programacéo linear ou programacéao linear
inteira. Traduzindo agora: O Solver é uma ferramenta que permite vocé
resolver problemas de pequeno e médio portes, que visa chegar a uma
otimizacao no resultado.

Para habilitar o solver no Excel 2010 (semelhante no 2007), clique na ABA

Arquivo e depois em Opcoes.
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Revisdo de Texto

Salvar

Idioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opgoes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido
Suplementos

Central de Confiabilidade

Opgdes da Interface do Usudrio

[ opes - T e
Opgdes do Excel — - D ] 7
Geral — . .
E@ Opgdes gerais de trabalho com o Excel.
Farmulas

Mostrar Minibarra de Ferramentas apds selegdo (i)

Habilitar Visualizagdo Dindmica
Esguema de cores: PrateadoEl

Estilo de dica de tela: | Mostrar descrigdies de recursos em dicas de tela El

Ao criar novas pastas de trabalho

Usar esta fonte:

Tamanho da fonte:

Modo de exibicdo padrio de novas planilhas:

Incluir este nimero de planilhas:
Personalizar a copia do Microsoft Office

Mome de usuario: |criacao

Fonte do Corpo

11 ]

Exibicdo Normal

3 =

€]

Cliqgue em Suplementos.

QK Cancelar
E

Sera mostrada a opcédo Solver. Clique sobre ela e depois na parte de baixo em

IR.

Na janela que aparece clique em Solver e cligue em OK.
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i h
Suplementos @lﬂ
Suplementos disponiveis:
[ |Ferramentas de Andlise - QK |
[]Ferramentas de Andlise - VvBA
|:| Ferramentas para o Euro
Solver
Solver
Ferramenta para otimizacdo e solucdo de equagies
e

A ferramenta ficaré disponivel na ABA Dados.

Pacta? - Microsoft Excel 00 T [E=REL]

Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor Suplementos Acrobat & e

= 3T W r r r =2
4l ? & Limpar qu Eb- %ﬂ? Eblﬂ aﬂ LTJ ¥ [ %, solver

EAE: T, Reaplicar EE! H £ L Ll = ==
%l Classificar Filtro \; Texto para Remower Validacdo Consolidar Teste de Agrupar Desagrupar Subtotal B

[ Avancado | colunas  Duplicatas de Dadas = Hipé6teses = - N
Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Estrutura de Topicos P Analise

Monte a seguinte planilha.

B8 - ( K |

A | B | D E F
1
2 Produto V. Unit Qtd Total
3 Maonitor 22" RS 500,00 2 RS 1.000,00
a Mouse RS 30,00 6 RS 130,00
= Teclado RS 30,00 6 RS 180,00
] Mesa digitalizadora RS 300,00 2 RS 600,00
7 Multifuncional RS 250,00 1 RS 250,00
8| | l
9 Total RS 2.210,00
10

Importante o Solver somente funciona com férmulas, entdo os totais de

nossa planilha precisam ser feitos com formulas. No caso do total por produto
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com multiplicag&o e o total geral com a funcdo SOMA.
Nosso total deu R$2.210,00, porém a minha verba € de R$2.000,00, e como

nao posso alterar o valor unitario, vou precisar alterar a quantidade.

Vamos usar entdo o solver para resolver esta situacao.

Pela ABA Dados clique na ferramenta Solver.

Inicialmente definimos qual é o valor a ser ajustado. No caso a célula E9 (total).

-

Pardmetros do Solver

Definir Objetiva: sE&| 5.5
Para: @ Max. () Min. () Valor de: o
Alterando Células Varigveis:
3
Sujeito a5 Restriches:
g I Adicionar ]
I Alterar ]
I Excluir ]
I Redefinir Tudo ]
- I Carregar /Salvar ]

Tornar Variaveis Irrestritas Nao Megativas

Selecionar um Método de Solugdo: | GRG M3o Linear |Z| l Opcies

Método de Solucio

Selecione o mecanismo GRG Mao Linear para Problemas do Solver suaves e nao lineares, Selecione o
mecanisma LP Simplex para Problemas do Solver lineares. Selecione o mecanismo Evolutionary para
problemas do Solver ndo suaves.

Ajuda Resolver l I Fechar

Defina o valor maximo a ser gasto.
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Parametros do Solver

Método de Solucio

problemas do Solver ndo suaves.

Ajuda

Definir Objetivo: £EEq
Para: ) Méx. ) Min. @ Yalor de: 2000
Alterando Células Variaveis:
Sujeito s Restricdes:
0 I Adicionar
I Alterar
l Excluir
I Redefinir Tudao
- I Carregar fSalvar
Tornar Variaveis Irrestritas Nao Megativas
Selecionar um Método de Solugdo: | GRG MN3o Linear |Z| l Opcies

Selecione o mecanismo GRG M3o Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares, Seledone o
mecanisma LP Simplex para Problemas do Solver lineares. Selecione o mecanismo Evolutionary para

Resaolver ] I Fechar

Agora precisamos definir que as células a serem modificadas sejam as da

guantidade.
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Parametros do Saolver

Definir Objetivo: SES9

Para: ) Max. () Min. @ Yalor de: 2000

Alterando Células Variaveis:

8D53:5087

Sujeito s Restricdes:

0 I Adicionar
I Alterar
l Excluir
I Redefinir Tudao
- I Carregar fSalvar
Tornar Variaveis Irrestritas Nao Megativas
Selecionar um Método de Solugdo: | GRG MN3o Linear |Z| l Opcies

Método de Solucio

Selecione o mecanismo GRG M3o Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares, Seledone o
mecanisma LP Simplex para Problemas do Solver lineares. Selecione o mecanismo Evolutionary para
problemas do Solver ndo suaves.

Ajuda Resaolver ] I Fechar

Clique em resolver.

Sera perguntado se deseja manter o cenario.
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Resultados do Solver Iﬁ

0 Solver encontrou uma sclugdo. Todas as Restrigdes e

condicdes de adequacidao foram satisfeitas. Relatorios
Resposta
{&¥Manter Solucio do Solver Sensibilidade
Limites

) Restaurar Valores Qriginais

Relatdrios de Estrutura
D =

Ret a Caixa de Dial Paramet do Sol F.
[ retornar & Caixa de Diadlogo Parametros do Solver de Tépicos

oK Cancelar Salvar Cenario...

0 Solver encontrou uma solugdo. Todas as Restrigdes e condicdes de adequacdo foram
satisfeitas.

Quando o mecanismo GRG foi usado, o Solver encontrou pelo menos uma solugdo ideal
local. Quando LP Simplex & usado, significa que o Solver encontrou uma solucdo ideal

global.
Cliqgue em OK.
A B C D E

1
2 Produto V. Unit Qtd Total

EI Maonitor 22" RS 500,00 1,740292 RS 870,15
4 Mouse RS 30,00 5,984418 RS 179,53
5 Teclado RS 30,00 5,984418 RS 179,53
& Mesa digitalizadora RS 300,00 1,844175 RS 553,25
7 Multifuncional RS 250,00 0,870146 RS 217,54
8
9 Total RS 2.000,00
10

Sera entdo modificado os valores na planilha.

CONCLUSAO
VALY

Com isto finalizamos nossa apostila de Excel TRUQUES MAGICOS, se
vocé quer aprender mais sobre esta fantastica ferramenta e quer aprender a
usa-la para projetos de aplicacdes Desktop conheca nosso curso Office

Corporate através do link: http://apostilando.com/pagina.php?cod=40.
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